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Ohjeita menujen kayttamiseen

Kaikissa muissa paitsi menupalkin menuissa taytyy olla
vihjenuoli kertomassa menun olemassaolosta

Ald muuta menuja dynaamisesti

— Moodeja varten kayta esim. valintaruutuja

Jos menuryhmia on kolme tai vahemman yrita korvata
menut painikkeilla tai muilla vaihtoehdoilla

Al3 luo yli kymmentd menuryhma3

Mahdollista menupalkin piilottaminen

— Al3 poista kokonaan vaan piilota, koska menujen
pikavalinnat sailyvat edelleen kaytossa



Ohjeita menujen kayttamiseen

Nimea menuryhma yhdella sanalla

Kayta standardimenuja dokumenttien
luomiseen/nayttamiseen tarkoitetuissa ohjelmissa

— Muissa ohjelmissa luo ohjelman kayttoon sopivat menut
* Varmista, etta valitset hyvat nimet

Suosi tehtavaorientoituneita menuja
Valta menuryhmia joissa on vain yksi tai kaksi valintaa

Laita sama toiminto useampaan menuryhmaan vain jos
se loogisesti kuuluu kumpaankin tai kayttajilla on
todistetusti vaikeuksia loytaa toiminto

Ala k3ytd samaa nimed eri menuryhmissa



http://msdn.microsoft.com/en-us/library/windows/desktop/aa511502.aspx

Ohjeita menujen kayttamiseen

Organisoi menujen valinnat enintaan seitseman
ryhmiin

Al3 laita enempaa kuin 25 valintaa yhteen
menuun

Aseta erottimet ryhmien valiin

Jarjesta ryhmat loogisesti tai eniten kaytetyin
ryhma ensimmaiseksi

Jarjesta valinnat ryhman sisalla loogiseen
jarjestykseen.
— Jarjesta numeroidut valinnat numerojarjestykseen



Ohjeita menujen kayttamiseen

e ...-valinnan perassa tarkoittaa, etta komento
edellyttaa lisdtietoja / toimenpiteita

* Aloita menujen ja valintojen nimet isoilla
kirjaimilla

e Suosi verbeja menujen nimissa
— Valta liian yleisia sanoja. Kayta kuvaavia sanoja



Ohjeita menujen kayttamiseen

* Muista seuraavat
— Options To display program options.

— Customize To display the program options specifically
related to mechanical Ul configuration.

— Personalize To display a summary of commonly used
personalization settings.

— Preferences Don't use. Use Options instead.
— Properties To display an object's property window.

— Settings Don't use as a menu label. Use Options
instead.



Alimenut (submenus)

e Valta alimenuja
 Al3 laita usein kaytettyja toimintoja alimenuun

e Kayta alimenuja jos ne yksinkertaistavat
paamenua

— Paamenussa on paljon valintoja tai yli seitseman
valinnan ryhmia

— Alimenun valintoja kaytetaan harvoin
— Alimenussa on vahintaan kolme valintaa

— Loytyy kolme tai useampi samalla sanalla alkavaa
komentoa

e Kayta enintaan kolme tasoa alimenuja



Kontekstimenut

e Kayta kontekstimenua vain
kontekstisidonnaisiin komentoihin ja optioihin

 Al3 tee komentoja saataville vain
contekstimenun kautta

e Kayta kontekstimenuja kaikissa paikoissa jotka
nyotyvat muutamasta kontekstikohtaisesta
toiminnosta

* Menu drop-down painike



Kontekstimenut

Al3 laita yli 15 valintaa kontekstimenuun
Organisoi kuten muutkin menut
Nayta oletuskomento korostettuna

Poista menusta komennot, jotka eivat kelpaa
kyseisessa kontekstissa



Access keys

Aseta kaikille menuvalinnoille access key
Kayta standardeja access key valintoja

Samaa nappainta voi kayttaa uudelleen eri
menutasoilla

Kayta eniten kaytetyissa valinnoissa sanan
ensimmaista tai toista kirjainta

Suosi leveita kirjaimia kuten w jam
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Shortcut keys

Aseta pikanappain (oikonappain) eniten
kaytetyille toiminnoille

Al3 tee pikandppaimesta ainutta tapaa
suorittaa toiminto

Kayta standardeja pikandappaimia

— Al3 aseta uusia toimintoja
standardipikanappaimille

Al3 aseta jarjestelmanlaajuisia pikandppaimia


http://windows.microsoft.com/en-US/windows7/Keyboard-shortcuts

Shortcut keys

Dokumentoi pikanappaimet
— Kontekstimenu ei nayta pikanappaimia

Valitse pikanappain jolla ei ole standarditoimintoa
Kayta samaa maaritysta kaikissa ohjelmasi ikkunoissa
Valitse helposti muistettava nappainyhdistelma

Kayta funktionappaimia toimintoihin joilla ei ole suurta
vaikutusta

Kayta CTRL+nappain-yhdistelmia laajalti vaikuttavissa
toiminnoissa

Al3 kidytd CTRL+ALT-yhdistelmii



Komentopainikkeet (Command
buttons)

e Aiheuttaako painike heti jonkin tapahtuman? Jos
ei niin kayta jotain muuta kontrollia

e Olisiko linkki parempi? Kayta linkkia jos:

— Siirrytaan toiselle sivulle, ikkunaan tms

* poikkeus: Velhoissa navigoidaan Back- ja Next-painikkeilla
— Komento on keskella tekstia
— Komento on toissijainen
— Komento on osa menua tai linkkilistaa
— Otsikko on pitka (viisi tai useampi sanaa)



Komentopainikkeet

* Olisiko radiobuttonien ja yleispainikkeiden
vhdistelma parempi? Kayta jos jokin
seuraavista toteutuu:

— Viisi tai useampia toimintoja
— Kayttajien on nahtava lisdinformaatiota ennen
paatosta

— Kayttajat ajattelevat vaihtoehtoja enemman
optiointa (vaihtoehtoina?) kuin komentoina



Mieluummin Radiobuttonit+
painikkeet

e Seuraava dialogi olisi parempi tehda kolmella
radiobuttonilla ja ok/cancel-painikkeilla
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Ohjeita painikkeiden kayttamiseen

 Komento, joka vaatii lisatietoja tai saatoja
merkitaan kolmella pisteella (ellipses)
— esim.Print ...
— Uuden ikkunan avaamaan ei edellyta ...-kayttoa

* Oletuspainike

— Painikkeesta tulee oletuspainike jos siihen siirrytaan
sarkaimella

— Jokaisessa ikkunassa on yksi oletuspainike, joka on
voimassa jos aktiivisena ei ole mikaan muu painike

— Oletuspainike aktivoidaan Enter-nappaimella



Erikoiset painikkeet

e Kevyet painikkeet

* Menupainikkeet

e Splitbutton
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Erikoiset painikkeet

e Selaa-panike (browse...)
 More>> ja <<Less —painikkeet
* Painikkeet joilla on suunta



Painikkeet joilla on suunta
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Yleisia painikeohjeita

Nayta busy pointer jos toiminto ei tapahdu heti

Jos sama komento esiintyy useassa ikkunassa niin
kayta aina saa otsikkotekstia ja access keyta ja
sijoita painike suurinpiirtein samaan paikkaan jos
mahdollista

Tekstiotsikoitujen painikkeiden taytyy olla vah.
minimikokoisia (75x23 pikselia)

Tee jokaisessa ikkunassa painikkeista
samanlevyisia



Yleisia painikeohjeita

Jos jokin toinen kontrolli liittyy painikkeeseen niin
sijoita painike seuraavasti:

— Kontrollin oikealle puolelle ja tasaa ylareunasta

— Alas ja tasaa vasemmalta

— Pystysuunnassa keskitettyna kahden kontrollin valiin
Al3 kayta kapeita, lyhyita tai korkeita painikkeita
joissa on tekstiotsikko

Valta tekstin ja grafiikan yhdistamista
painikkeeseen. Suosi tekstia.

Al3 kayta painikkeita tilan muuttamiseen. Kayt3
radiobuttonia tai valintaruutua



Painikkeiden otsikot

Valta geneerisia otsikoita

— Kayta otsikoita, jotka vastaavat tehtyyn
kysymykseen

Aloita nimi imperatiivilla jos mahdollista

Aseta jokaiselle painikkeelle Access key
— Poikkeus: OK/Cancel

Kayta uuden ikkunan tekstia painikkeen
teksting, jos painike avaa uuden ikkunan



Valintaruudut (check boxes)



Onko valintaruutu oikea kontrolli?

Kaytetaanko valintaruutua valitsemaan tai ei valitsemaan
jokin objekti tai asettamaan jokin asetus paalle tai pois?

Ovatko valittu tila ja valitsematon tila selkeasti toistensa
vastakohdat?

Kaytettaessa ryhmassa ovatko valinnat itsenaisia joista voi
valita nolla tai useamman?

Valintaruutuja ei pida kayttaa progress barin korvikkeena

Al3 kayta valintaruutua seuraaviin

— Suorita komentoja

— Avaa muita ikkunoita ja dialogeja

— Dynaamisesti nayta tai piilota muita kontrolleja



Onko valintaruutu oikea kontrolli?

* Onko vaihtoehtoja 10 tai vahemman?

— Jos enemman niin kayta checkboxlistaa

* Olisiko radiobutton parempi valinta?

— Jos vaihtoehdot eivat ole taysin vastakkaisia niin
kayta radiobuttonia esim. landscape vs portrait

— Kayta radiobuttonia jos vaihtoehdot ovat tarkeita
ja tilaa on tarpeeksi

— kayta valintaruutua jos niita on jo ennestaan
samassa ikkunassa
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Olisiko radiobutton parempi valinta?
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Valintaruudut

Valintaruudulla voi tehda yksittaisen valinnan

Valintaruuduilla voi valita minka tahansa kombinaation
usean vaihtoehdon ryhmasta (nolla tai useampi)

Yksi tai useampi valinta

— Virhetilanne eli mitaan ei ole valittu on osattava kasitella
Mixed-state

— Asetus on voimassa joillekin valituille objekteille

— Kayttaja ei voi itse asettaa paitsi jos mixed-state on ollut
valmiina niin voi selata kaikkien tilojen lapi
* kts. Excel 2007 solun asetukset

— Jos tarvitset valinnalle kolme eri valittavissa olevaa tilaa
niin kayta jotain muuta kontrollia



Mixed-state
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Valintaruutujen ryhmittely

 Ryhmittele ja jaottele valinnat 10 tai
pienempiin ryhmiin
* Listaa valintaruudut loogisessa jarjestyksessa

— Aakkosjarjestysta ei suositella

e Jarjesta ja tasaa valintaruudut mieluummin
allekkain kuin vierekkain



Valintaruuduista riippuvat kontrollit

Sijoita valintaruudun oikealle puolelle tai sisennettyna alle
Lopeta valintaruudun otsikko kaksoispisteella :

Jata riippuvat syottokentat aktiivisiksi jos niila on sama
otsikko kuin valintaruudulla

— Valitse valintaruutu automaattisesti jos kayttaja syottaa tekstia
kenttaan

Pida alivaihtoehdot pois kaytosta (disabled) kunnes
vastaava valintaruutu on valittu

Jos ruudun valinta implikoi riippuvien kontrollien valintaa
niin valitse ne automaattisesti

Kayta toisistaan riippuvaisia valintaruutuja jos muut
kontrollivaihtoehdot ovat lilan monimutkaisia

— Kts. Powerpoint 2007 Font —dialogi



Otsikot (labels)

— Anna jokaiselle valintaruudulle otsikko

— Aseta jokaiselle valintaruudulle access key

— Kirjoita otsikon ensimmainen kirjain kapiteeleilla.
Ala kirjoita pistetta loppuun

— Kirjoita otsikko siten, etta se kuvaa valittua tilaa

— Ryhmassa yrita kayttaa samanmittaisia otsikoita

* Keskity valintojen eroihin ja siirra yhteinen teksti
ryhman otsikkoon

— Kayta positiivista kielta
* poikkeus:Don't show this <item> again —valintaruutu



Otsikot (labels)

Jos valintaruutu tarvitsee pitemman selityksen lisaa se
erillisessa tekstikentassa

Jos valinta on suositeltava (recommended) niin lisaa
sana recommended otsikkoon

Ala upota riippuvia kontrolleja valintaruudun otsikon
sisaan

Kayta ryhman otsikkoa kuvaamaan ryhman tarkoitusta
eika opastamaan miten tehda valinta

Al3 siis kirjoita "Select any of the following choices”
Lopeta ryhman otsikko pisteeseen

Ala aseta ryhmaélle access keyta



Valintanapit (Radio buttons)

Valintanapeilla valitaan vain yksi vaihtoehto
annetusta joukosta
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Valintanapit

* Onko tarkoitus valita vain yksi vaihtoehto
iIsommasta joukosta? Jos ei niin kayta jotain
muuta kontrollia

e Jos vaihtoehtoja on enemman kuin seitseman
niin kayta pudotusvalikkoa (drop-down list)

— Pudotusvalikko ei veda huomiota vaihtoehtoihin
vhta paljon kuin valintanapit

* Mieti onko valintaruutu parempi vaihtoehto?



Valintanapit

Jos valintaruutua kaytetaan vain vaikuttamaan
comennon toimintaa voi painike, linkki tai split
outton olla parempi valinta

Jos vaihtoehdot riippuvat kaytetysta datasta niin

cayta pudotusvalikkoa

Velhoissa kdaytetaan enemman komentolinkkeja
kuin valintanappeja

Ovatko vaihtoehdot numeerisia? Jos ovat kayta
syottokenttia, pudotusvalikkoa tai liukusaatimia



Valintanapit

Listaa vaihtoehdot loogisessa jarjestyksessa, ei
aakkosjarjestyksessa

Jos mikaan vaihtoehdoista ei ole kelvollinen
niin lisaa viela vaihtoehto Ei mikaan tmes.
(None, Does not apply)

Listaa napit allekkain,ei vierekkain
Valta sisakkaisia (nested) valintanappiryhmia

Noudata samoja yleisohjeita mita
valintaruutujenkin kohdalla



Valintanappien oletusarvot ja otsikot

e Jokin valintanappi pitaa aina olla oletuksena
valittuna. Poikkeukset:

— jos oletusvalintaa ei voi turvallisuussyista tehda
— mixed-state

— Tarkoitus on esittaa sen hetkista tilaa eika mitaan
valintaa ole viela tehty

— Tarkoitus on kerata tasapuolista dataa
e Tee ensimmaisesta valinnasta oletusvalinta
e Otsikoi kuten valintaruudutkin



Text Boxes



Listbox, Drop-Down list ja Combobox

Listbox eli luetteloruutu
Drop-Down menu eli alasvetovalikko tai vetovalikko ja
Combobox eli yhdistelmaruutu

Luetteloruudusta valitaan yksi vaihtoehto ja useampi
vaihtoehto on koko ajan nakyvilla

Alasvetovalikossa valittu vaihtoehto on nakyvilla ja
muut saadaan nakyville avaamalla lista

Comboboxista on kuten alasvetovalikko mutta voidaan
syottaa myos uusi vaihtoehto tekstikenttaan



List box
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Combobox
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Milloin valita?

* Onko tarkoitus valita yksi vaihtoehto useiden
joukosta?

* Eirajoitusta vaihtoehtojen lukumaaralle

e Kayta monipuolisempa listview-kontrollia jos
tarvitset seuraavia:

— Vaihtoehtoja pitaa voida jarjestella tai tarvitset
useamman sarakkeen

— Drag and Drop
— Tuki leikepoydalle



Mita valita?

* Jos on tarve valita useampi vaihtoehto niin

kayta monivalintaruutua tai valintaruutulistaa
ym.

* Jos vaihtoehtojen nakeminen on tarkeampaa
cuin valinnan nakeminen niin kayta
uetteloruutua (listbox) muussa tapauksessa
alasvetovalikko tai combobox

e Taytyyko valintoja vaihtaa usein? Kayta
luetteloruutua




Mita valita?

* Onko valinta suhteellinen? Harkitse
liukusaadinta

* Onko vaihtoehtojen valilla selkea hierarkia?
Harkitse treeview-kontrollia

* Onko tilasta pulaa? Kayta alasvetovalikkoa



Monivalintaruutu

e Nayttaa samalta kuin valintaruutu

 Mahdollistaa useamman vaihtoehdon
valitsemisen Shift- ja Ctrl-painikkeiden avulla

— Kaikki eivat osaa kayttaa

e Valintaruutulista on toinen vaihtoehto



Combobox variaatioineen

e Kaytetaan jos halutaan nayttaa aiempia
syotteita

e Kaytetaan jos halutaan automaattisesti
taydentaa

* Jos sallitaan jokin muu sy6te kuin valmiit

c#

tarjolla olevat vaihtoehdot [

c# skring ws stringbuilder
c# randam
c# fractal

1 c# biginteger
1 ca# Factorial




Jarjestaminen

Jarjesta vaihtoehdot loogiseen jarjestykseen
Ryhmittele
Useimmiten kaytetyt ensimmaiseksi

Jos vaihtoehtoja on 12 tai enemman niin kayta aakkos-
tal numerojarjestysta

Useimmiten kaytetty vaihtoehto on aina ensimmaisena
vaikka muut olisi jarjestetty esim. aakkosjarjestykseen
— Samoin vaihtoehto None, All tms.

Aseta metavalinnat (epakelvot) kuten Ei mikaan
sulkeisiinesim. (Ei mikaan)



Ulkoasusta

Valta vaakasuunnassa skrollaamista
Nayta valintojen lukumaara listan alapuolella

Aseta ruudun leveys leveimman mahdollisen
sisallon mukaan

Yrita tehda ruudusta tarpeeksi korkea
valttaaksesi turhaa skrollausta

Jos hyodyllista mahdollista ikkunan ja
listaruudun suurentaminen



Comboboxien ulkoasu

* Rajaa syotteen pituus
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Ulkoasusta
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Tekstiruudut

* Jos syOte on rajoittamatonta niin kayta
tekstiruutua

* Jos sydte on speciaalimuotoa jolle [6ytyy jo

oma erikoistunut syottokontrolli niin kayta sita
esim. pvm



Tekstiruudun kayttotilanteita

Yksi syottorivi esim. nimi
Puhelinnumero jaettuna useaan
ciinteakokoiseen tekstiruutuun

Pidemmat tekstit, monirivinen tekstiruutu

Numerot joko sellaiseneen tai spin controlin
avulla F 4

Salasanat
Datan / tekstin tulostus



Kayttovinkkeja

Kayta automaattitaydennysta

Valta skrollausta

— Al3 kayta horisontaalista skrollbaria vaan vain vertikaalista
ja aseta kayttoon automaattinen rivitys

— Yhden rivin tekstiruuduissa ei ollenkaan scrollbaria
Rajoita syotteen pituus aina kun on jarkevaa

Salli useita syottomuotoja tai kayta tarpeeksi
rajoitettuja syottokontrolleja

Valitse koko ruudun sisalto jos oletus on, etta kayttaja
korvaa edellisen tekstin. Jos taas oletus on, etta
lisataan tekstia niin sijoita kursori vanhan tekstin
peraan



Kayttovinkkeja

Kayta aina monirivista tekstiruutuja jos rivinvaihto on
kelvollinen syote

Jos tekstiruutu on tiedoston nimea tai tiedostopolkua
varten niin tarjoa myos browse-painike

Kayta sopivia yksikdita
Tasaa numeeriset tekstiruudut oikeaan laitaan

Al k3yta spesiaaleja numeerisia arvoja vaan tarjoa
ennemmin valintaruutu tms.

Kayta salasanojen kyselyyn valmista kontrollia alaka luo
omaa



Kayttovinkkeja

e Kayta valkoista taustaa jos luettavana on
paljon tekstia

* Al disabloi yksirivisia vain luettavaksi
tarkoitettuja tekstiruutuja

* Jos kayttaja syottaa epakelpoja merkkeja nayta
input problem balloon, joka selittaa mika on

kelvollinen syote ===

Incorrect character Windows

‘ Anumber is the only valid character here,




Virheilmoitukset

* Virheilmoitus (error message)

* Varoitus (warning message)
rI"n.-"l|'4:r|:|-5|:|-’f't‘|.I"|.I'|'r1+:|u:n.w.rs ﬁ

Close programs to prevent system failure File and Folder Rename (=25

Yourcomputer iz almost out of virtual memory which can cause windows or ,"/ K", Can't rename "Pictures” because a file or

to st king. Will lose inf ticn? Nl . .
yoUP programs 1o stop warking. THil fese nrefmasen = folder with that name already exists
Programs to close:

& WindowsInternet Explorer Specify a different name.
(B) Fabrikam

3 windows Media Player

How can I prevent this problem?



http://msdn.microsoft.com/en-us/library/windows/desktop/aa511267.aspx

Virheilmoitukset

Voiko virheen valttaa?

Voiko virheen korjata automaattisesti?
Vaikuttaako virheilmoitus kayttajan toimintaan?
Onko virhe relevantti?

Vaatiiko virhe valittdmia toimenpiteita? Liittyyko
se kayttajan sen hetkiseen toimintaan? Voiko
virheen jattaa huomiotta?

Liittyyko virhe taustalla tapahtuvaan toimintaan?

Onko kohdekayttaja IT-ammattilainen?
— kayta lokitiedostoa




Huono virheilmoitus

Error

Some sort of error



http://msdn.microsoft.com/en-us/library/windows/desktop/aa511267.aspx
http://msdn.microsoft.com/en-us/library/windows/desktop/aa511267.aspx
http://msdn.microsoft.com/en-us/library/windows/desktop/aa511267.aspx

Hyva virheilmoitus

* Perussaanto: Hyva virheilmoitus saa kayttajan
tekemaan jonkin toimenpiteen tai
muuttamaan kaytostaan

— Jos virheilmoitus ei aiheuta edellamainittua niin
iiImoitus voi olla taysin turha. Jata pois.

e Harkitse tarviiko virheilmoituksen olla
modaalinen dialogi



Perussaannot virheiden kasittelyyn

Suunnittele virheiden kasittely

Al anna turhia virheilmoituksia

Valta kayttajan hamaamista ja kerro oleellisista virheista
Varmista, etta virheilmoitus kertoo ongelman, syyn ja ratkaisun

Varmista, etta virheilmoitus on relevantti, kasiteltavissa, lyhyt,
selkea, tarkka ja harvinainen

Suunnittele virheilmoitukset kayttajan nakdokulmasta eika
ohjelmoijan nakokulmasta

Al3 sotke kdyttdjad mukaan virheenselvitykseen. Kayta erilaista
virheilmoitusta jokaiseen tunnistettavaan tilanteeseen

Kayta kevyinta toimivaa tapaa virheen ilmaisemiseen



Kotilaksya

* Lukekaa koko UXGuide mutta erityisesti
seuraavat luvut jo kasiteltyjen lisaksi:

— Visuals

e Tama luku kannattaa ehdottomasti lukea ennen
Johanna luentoja

— Window Management
— Interaction
— Windows Environment


http://msdn.microsoft.com/en-us/library/windows/desktop/aa511258.aspx
http://msdn.microsoft.com/en-us/library/windows/desktop/aa511275.aspx

Linkkeja

* http://www.ssw.com.au/ssw/Standards/Rules
/RulesToBetterinterfaces.aspx

* http://okcancel.com/comic/


http://www.ssw.com.au/ssw/Standards/Rules/RulesToBetterinterfaces.aspx
http://www.ssw.com.au/ssw/Standards/Rules/RulesToBetterinterfaces.aspx
http://www.ssw.com.au/ssw/Standards/Rules/RulesToBetterinterfaces.aspx
http://okcancel.com/comic/

